1. Informacje ogolne

W tym dokumencie opisujemy, jak docierajg do nas Twoje dane i jak je chronimy, a takze
jakie prawa przystuguja Ci w kontaktach z nami, jako administratorem Twoich danych (Sie¢
Obywatelska Watchdog Polska, ul. Ursynowska 22/2, 02-605 Warszawa, KRS 0000181348,
biuro@siecobywatelska.pl, tel. 22 844 73 55).

2. Najczesciej Twoje dane pojawiaja si¢ w naszej organizacji, gdy:

o zapisujesz si¢ do naszego newslettera (cyfrowo lub analogowo);

o zapisujesz si¢ do dedykowanego newslettera, zwigzanego z konkretnym dziataniem,
np. na stronie gazetywladzy.pl;

o komentujesz tresci i podajesz swoje dane do komentarza;

e wptlacasz nam darowizne na konto lub przez system szybkich platnosci
PayPal/Przelewy.24;

o przekazujesz nam 1% 1 wyrazasz zgodg, by urzad skarbowy podal nam Twoje dane;

e kupujesz produkt w naszym internetowym sklepie;

e wypelniasz ankiete rekrutacyjng, w ktérej wymagamy zgody na przetwarzanie Twoich
danych do celow rekrutacji;

e wypelniasz ankiete, w ktorej podajesz Twoje dane dobrowolnie, np. po to, bySmy
mogli napisa¢ Ci o wynikach prowadzonej przez nas sondy czy konsultacji;

e podpisujesz petycj¢ (cyfrowo lub analogowo);

e uczestniczysz w naszym szkoleniu, spotkaniu, wydarzeniu, podpisujesz liste i
wyrazasz zgode¢ na przetwarzanie danych zgodnie z podanym celem;

e rejestrujesz si¢ w systemie poradnictwa (porady.siecobywatelska.pl), analizy danych
(sprawdzamyjakjest.pl) czy innym systemie wymagajacym logowania;

e piszesz do nas maila;

e piszesz do nas list tradycyjny;

e zawierasz z nami umowg¢ (zlecenia, dzieta, wolontariatu);

o jeste$ z nami w kontakcie profesjonalnym, np. jako dziennikarz/dziennikarka;

o datas/tes wizytowke naszym pracownicom/pracownikom, cztonkom/cztonkiniom,
wolontariuszom/wolontariuszkom;

e jestes na jednej z naszych list dyskusyjnych.

3. Jakie dane zbieramy

e W przypadku newsletteroéw, list dyskusyjnych, systemu poradnictwa, ankiet,
komentarzy przetwarzamy tylko Twoje imi¢ i nazwisko oraz adres e-mail. Te dane
jestesmy w stanie polaczy¢ z Twoimi opiniami 1 aktywnos$cig oraz dokumentami,
ktére do nas wysylasz.

e W przypadku, gdy dokonujesz zakupu w naszym sklepie przetwarzamy tylko Twoje
imie i nazwisko, adres e-mail, telefon oraz — jesli to konieczne do wysytki — adres
stacjonarny.

e W przypadku, gdy wplacasz darowizng przez system PayPal lub Przelewy24,
przetwarzamy tylko Twoje imi¢ i nazwisko oraz adres e-mail, za§ gdy wplacasz
darowizng bezposrednio na konto bankowe, przetwarzamy Twoj adres stacjonarny
widoczny w przelewie.

e W przypadku rekrutacji przetwarzamy Twoje imi¢ i nazwisko, adres e-mail, telefon,
miejsce zamieszkania (gmina).
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o W przypadku, gdy podpisujesz petycje lub wniosek, przetwarzamy Twoje imig i
nazwisko, miejsce zamieszkania (gmina), a czasem adres e-mail, telefon. Te dane —
jesli wyrazisz na to zgode — taczymy z informacja o tym, czy jestes
odbiorcag/odbiorczynig newslettera, ewentualnie czy uczestniczytes/as w
organizowanych przez nas spotkaniach, szkoleniach, wydarzeniach.

e W przypadku kurséw i szkolen przetwarzamy Twoje imi¢ i nazwisko, miejsce
zamieszkania (gmina), adres e-mail, telefon. Te dane — jesli wyrazisz na to zgode —
taczymy z informacja o tym, czy podpisatas/e$ jakas$ petycje/wniosek lub czy jestes
odbiorca/odbiorczynig newslettera, ewentualnie czy uczestniczyles/as w innych
organizowanych przez nas spotkaniach, szkoleniach, wydarzeniach.

e W przypadku umow przetwarzamy dane, ktérych wymaga od nas prawo.

e W przypadku danych na temat 1% podatku, ktéry od Ciebie otrzymali§my,
pochodzacych z Ministerstwa Finanséw, przetwarzamy Twoje imi¢ 1 nazwisko oraz
adres stacjonarny. Mamy tez wiedzg¢ o wysokosci podatku i ewentualnym celu, ktory
nam wskazate$/a$ w deklaracji podatkowe;.

e W przypadku wizytowek przetwarzamy imi¢ i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy,
telefon i e-mail.

4. Twoje dane posiadamy zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej. Zdarza sie,
Ze powierzamy je podmiotom, ktére sq naszymi podwykonawcami.

« Dane w wersji papierowej — listy, umowy, listy obecnosci, wypeklione formularze
zgdd na przetwarzanie danych udzielone na pi§mie — sg zamykane w szafach, do
ktérych klucz posiadajag tylko pracownice/pracownicy upowaznieni przez Zarzad
Stowarzyszenia, a niektore z nich przekazywane ksiggowos$ci Stowarzyszenia, z ktora
zostata podpisana umowa powierzenia danych.

o Dane w wersji elektronicznej przechowywane sga w systemach elektronicznych:
sprawdzamyjakjest.pl, limonka.siecobywatelska.pl, porady.siecobywatelska.pl,
ambasadorzy.siecobywatelska.pl; crm.siecobywatelska.pl, listy.siecobywatelska.pl,
naszrzecznik.pl; gazetywladzy.pl i w module do komentarzy na stronie
siecobywatelska.pl. Dane z tych systemow nie tacza si¢ ze soba, o ile nie
otrzymalisSmy na to Twojej wyraznej zgody 1 sg usuwane z tych systemow wtedy, gdy
konczy si¢ podstawa przetwarzania lub gdy wyrazisz takg wol¢. By moc przetwarzaé
dane, korzystamy z ustug zewnetrznych dostawcow, z ktorymi podpisalismy umowy
powierzenia.

o Dane w wersji elektronicznej znajdujg si¢ takze w magazynie sklepu internetowego,
do ktorego maja dostep tylko upowaznione osoby.

o Dane w wersji elektronicznej znajdujg si¢ tez w bankach i systemach do szybkich
ptatnosci, do ktorych majg dostep tylko upowaznione osoby.

o Dane, w zeskanowanych dokumentach przechowywane sg tez na wirtualnym dysku
(GSuit) 1 systemie do elektronicznego obiegu dokumentow (Small EOD), a takze w
komputerach upowaznionych oséb. Sg one zabezpieczone hastami. W przypadku
wirtualnych dyskow, by moc je przetwarzac, korzystamy z ustug zewnetrznych
dostawcow, z ktorymi podpisaliSmy umowy powierzenia.

e Dane w wersji elektronicznej znajduja sie takze w poczcie e-mail. Poczta jest
zabezpieczana hastem, aby z niej korzysta¢, zakupiliSmy ustuge od zewnetrznego
dostawcy - GSuite. Podpisali$my z nim umowe¢ powierzenia.

e Zdarza si¢, ze dane osobowe znajduja si¢ w publicznym widoku w systemie
fedrowanie.siecobywatelska.pl. Wynika to z nieprawidlowego udzielenia odpowiedzi
na wniosek o informacj¢ publiczng przez pytang instytucj¢. Jezeli zauwazysz, ze
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Twoje dane sg upublicznione w takim dokumencie, daj nam zda¢ aby$my mogli je
usungc.

o Jesli zostaniesz naszym kontrahentem i pokrywamy Twoje wynagrodzenie z
publicznych pienigdzy lub darowizn, informujemy Ci¢ o tym, ze Twoje imi¢ 1
nazwisko, wykonane zadanie oraz wynagrodzenie bedzie upublicznione w naszym
Biuletynie Informacji Publicznej.

e Upubliczniamy takze wynagrodzenia pracownic i pracownikéw oraz liste cztonkin i
cztonkow.

5. Na jakich zasadach przetwarzamy Twoje dane?

e Najczesciej posiadamy Twoje dane, gdyz wyrazite$/tas zgode na ich przetwarzanie
poprzez podpisanie si¢ pod odpowiednig formutg na liscie obecnosci lub poprzez
zapisanie si¢ do newslettera.

o Inna podstawa do przetwarzania danych moze by¢ tzw. ,,prawnie uzasadniony interes
administratora”. Dotyczy on np. danych, ktére otrzymujemy na temat podatnikow,
ktorzy wraz z 1% ich podatkow przekazali nam informacj¢ o swoim nazwisku. Innym
przyktadem sg dane na temat dziennikarek i dziennikarzy, z ktorymi kontaktujemy sie,
by promowac¢ misj¢ czy tez osob dziatajacych lokalnie, ktérych dane sg i tak dostepne
w Internecie.

e Mozliwe jest tez, ze posiadamy Twoje dane, gdyz mamy taki obowigzek w zwigzku z
tym, ze podpisaliSmy umowg o dzieto, zlecenie lub wolontariacka.

e Mozemy tez posiadac je dlatego, ze kupites/tas co§ w sklepie i musimy dostarczy¢ Ci
towar.

o Niewielka ilo§¢ danych pozyskujemy tez w zwigzku z Twoim ,,zywotnym interesem”.
Ma to np. miejsce, gdy jestes uczestnikiem lub uczestniczka szkolenia i musimy
dowiedzie¢ si¢ 0 wymagania zwigzane z dietg czy o Twoje specjalne potrzeby
zwigzane np. z niepetnosprawnoscia. Takich danych uzywamy wytacznie w celu
ochrony Twoich interesow 1 nie tagczymy z innymi danymi.

6. Jakie prawa Ci przysluguja w zwiazku z tym, ze posiadamy Twoje dane?

e Przystuguje Ci prawo dostepu do tresci Twoich danych, prawo uzyskania ich kopii,
zadania sprostowania oraz usuni¢cia — wtedy, gdy nie mamy obowiazku ich
przechowywac — lub ograniczenia ich przetwarzania.

e Gdy przetwarzamy Twoje dane na podstawie umowy lub zgody, masz prawo zadania
przeniesienia Twoich danych. Oznacza to, ze musimy je np. przesta¢ bezposrednio
innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

e W obu powyzszych wypadkach moze zdarzy¢ sie, ze bedziemy chcieli upewnic sie, ze
o zmiany dotyczace danych prosi osoba, do ktorej one nalezg.

e Mozesz takze skarzy¢ si¢ do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych na to, ze
niedostatecznie dbamy o Twoje dane. Zachecamy jednak, by$ najpierw dat/data nam
zna¢, chetnie si¢ poprawimy, jesli zauwazysz nasze niedosiggniecia.

7. Zbieranie danych w Internecie
o Nasze strony korzystaja z plikéw cookies. Pliki cookies (tzw. ,,ciasteczka”) stanowia

dane informatyczne, w szczegolnosci pliki tekstowe, ktore przechowywane sg w
Twoim komputerze lub telefonie komorkowym i przeznaczone sg do korzystania ze



Strony, np. na stronie bip.siecobywatelska.pl, dane na temat statystyki wejs¢ sg jawne
(co stanowi wymog prawny), a statystyki powstaja dzigki ciasteczkom.

Cookies mogg tez stuzy¢ do tworzenia statystyk, ktore pomagajg zrozumie¢, w jaki
sposob korzystasz ze stron internetowych, co umozliwia ulepszanie ich struktury i
zawartosci. Do statystyk uzywamy Google Analytics 1 zbieramy tylko dane
statystyczne, aby jednak to bylo mozliwe Google zbiera informacj¢ o IP Twojego
urzadzenia, typie urzadzenia, uzytej przegladarce, jezyku uzywanym przez
przegladarke, kraju i mie$cie w ktorym znajduje si¢ urzadzenie, o tym jak trafites/as
na naszg strong, jakie artykuty Ci¢ zainteresowaly i przez ile czasu przegladatas/es
tresci.

W przypadku Newslettera zbieramy informacje o tym, jakie tresci czytasz i czy
otwierasz newsletter.

Cookies mogg by¢ takze niezbedne do korzystania z niektorych funkcjonalnosci
Strony, np. narzgdzie do subskrypcji newslettera Sieci Obywatelskiej Watchdog
Polska wykorzystuje ciasteczko stuzace do zapisania adresu e-mail w bazie adresatow
newslettera. Jest ono niezbedne do skutecznego zapisania si¢ na liste adresatow
newslettera. Jesli cookies zbierajg wigcej informacji, informujemy o tym na danej
stronie, w jej Regulaminie.

Jesli nie cheesz otrzymywac plikow cookies, mozesz je blokowac i ograniczac
instalowanie poprzez zmienienie ustawienia przegladarki lub za pomocg jednego z
wielu dostepnych (darmowych) rozwigzan (np. Ghostery).

Wylaczenie obstugi plikow cookies niezbednych dla procesow uwierzytelniania,
bezpieczenstwa, utrzymania Twoich preferencji moze utrudni¢, a w skrajnych
przypadkach moze uniemozliwi¢ korzystanie ze Strony.

8. Jak dlugo przechowujemy Twoje dane?

W przypadku danych z newslettera, podpisanych petycji, rejestracji w systemach on
line, kontaktéw do dziennikarzy oraz osob dziatajacych lokalnie, a takze zbiorczych
statystyk 1 plikow cookies dane przechowywane sa do konca dziatalnos$ci naszej
organizacji, o ile nie zazgdacie wczesniej ich usunigcia (oczywiscie poza danymi
statystycznymi).

W przypadku 0s6b wptacajacych darowizng czy zawierajagcych umowy, dane sa
przechowywane przez okres, w ktorym konieczne jest dysponowanie przez
Stowarzyszenie takimi danymi (5 pelnych lat, liczac od pierwszego roku po roku od
zawarcia umowy lub ewentualnie zgodnie wymogami kupujacego).

W przypadku 0so6b kupujacych w sklepie internetowym dane sg przechowywane przez
miesigc od wysylki, na wypadek gdyby przesytka nie dotarta.

W przypadku zgod udzielanych w konkretnie okreslonym celu, jak np. rekrutacja czy
ankieta potrzeb szkoleniowych, dane sg usuwane natychmiast po osiggnigciu celu.

9. Czy ktos poza nami moze mie¢ dost¢p do Twoich danych?

Co do zasady staramy si¢ by Twoje dane, ktore nam powierzasz, byly dostgpne tylko dla nas.
Jednak mogg si¢ zdarzy¢ odstepstwa od tej reguty. Wynikajg one z istniejgcego prawa lub
koniecznosci korzystania z zewngtrznych ustug. Sa to sytuacje kiedy:

Przekazujemy Twoje dane do naszej ksiegowosci w celu zaksiggowania darowizny,
zawartej umowy, czy ptatnosci na Twoja rzecz. Z nasza ksiggowos$ciag mamy
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podpisang ,,umowe powierzenia” danych osobowych. Oznacza to, ze zobowigzaliSmy
ja do ochrony Twoich danych.

Innym przypadkiem jest powierzenie danych operatorowi pocztowemu — gdy
wysylamy zamoéwienie ze sklepu lub w inny sposéb korespondujemy z Tobg w sposob
»analogowy”. Wtedy nie podpisujemy umowy powierzenia Twoich danych
operatorowi pocztowemu.

Jeszcze inaczej jest gdy korzystamy z miejsca na serwerze firmy, ktora nam je
udostepnia do przechowywania danych cyfrowo. Z kazda z takich firm podpisujemy
umowe by mie¢ pewnos¢, ze zadba o Twoje dane.

Zdarza sig¢, ze przekazujemy Twoje dane, gdy wymaga tego podmiot, ktéry przekazat
nam np. dotacj¢ na prowadzenie szkolen. Zawsze jednak bedziesz informowany/a o
takiej ewentualnosci przystepujac do projektu.

Kiedy podpisujesz petycje czy wniosek, ktorej tre§¢ zaproponowalismy, informujemy
Cig, ze przekazemy ja adresatowi. To tez sytuacja, gdy Twoje dane moga zostac
przekazane komus innemu. Jeste$ o tym informowany/a juz w momencie
podpisywania petycji lub wniosku.

Gdy wymaga tego prawo, jesteSmy tez zobowiagzani udostgpni¢ dane na zadanie
uprawnionych instytucji (np. w zwigzku z podejrzeniem popetnienia przestepstwa).
Mozemy tez udostepni¢ dane do inne instytucji w odpowiedzi na Twoje zadanie.

10. Zmiany polityki prywatnosci

Opisane zasady ochrony prywatno$ci dotycza jedynie serwisow Sieci Obywatelskiej
Watchdog Polska.

Mozliwa jest zmiana polityki prywatnosci poprzez opublikowanie jej nowej wersji.
Informacja o zmianach bgdzie zaznaczona w widoczny sposob.

11. Kontakt i dodatkowe informacje

W razie dodatkowych pytan dotyczacych ochrony prywatnos$ci, informacje uzyska¢ mozna
pod adresem biuro@siecobywatelska.pl.
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